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Centro,
REGULAMENTO DE COMPRAS Josué deCastro

TITULO |
PRINCIPIOS E REGRAS GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento trata sobre o sistema de compras e de contratacdo de servicos
do Centro, objetivando assegurar a observancia do principio constitucional da isonomia e
a selecdo da proposta mais vantajosa, que sera processada e julgada em escrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, publicidade, impessoalidade,
moralidade, economicidade e eficiéncia.

TiTuLo
DAS COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS

CAPITULO |
DAS COMISSOES PROCESSANTES

Art. 2°. O procedimento de compras e de contratacdo de servicos serd previamente
acompanhado e decidido por uma Comissao Permanente e/ou Especial de Compras,
composta por trés membros titulares, sob a incumbéncia de verificar a equivaléncia das
propostas, assim como a compatibilidade de precos e a qualificacdo técnica do
proponente, até a fase da aprovacao.

8 1° - Poderdo ser formados, com a mesma finalidade a quantidade de comissbes que
sejam necessarias ao atendimento das demandas.

§ 2° - E proibido na composicdo da Comissdo Permanente ou Especial de licitac&o:

)  Membro do Conselho Deliberativo;

II) Contador da instituicdo

[I) Membro do Conselho Fiscal da Instituic&o;

IV) Coordenador responsavel pela execucédo do projeto.

§ 3° - Comisséao Permanente e/ou Especial de Compras se dara no formato do Politica de
Contratacdo de Bens e Servigos, com divulgacdo no site da instituicdo ou qualquer outro
meio de comunicagao que Ihe permita divulgacao.

§ 4° - Terdo mandato de 12 (doze) meses os membros desta comissdo, podendo ser
prorrogavel pelo mesmo periodo.

Art. 3° Havendo a necessidade, de acordo com a complexidade das compras,
contrataces de servigos, podera ser indicado um membro com qualificagdes técnicas
oportunas para fazer parte desta comisséo.
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CAPITULO I ) o
DO PROCESSO DE COMPRAS E DE CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Secao |
Do Processo

Art. 4°. A formalizacdo do processo de compras ou de contratacdo de servicos podera se
dar através dos seguintes documentos:

| - Trés Cotacdes de Precos, nos casos definidos na Politica de Contratacdo de Bens e
Servigos;

Il - Fazendo-se necessario, elaboracédo de Termo de Referéncia;

lIl - Certidbes de Regularidade Trabalhista e Fiscal, se for o caso;

IV - Ordem de fornecimento ou contrato;

Art. 5°. Toda e qualquer documentacdo deve ser mantida arquivada durante o periodo
estipulado pelo instrumento contratual, firmado com o Orgdo ou Entidade responsavel
pelo repasse dos recursos de acordo com as regras definidas pela Legislacao vigente.

Secao Il
Da Solicitagcédo de Cotacao de Precos

Art. 6°. As solicitacbes de cotacdo de precos devem ser feitas através de formulario
apropriado dentro dos seguintes parametros:

| - Raz&o Social da instituicao;

Il - Papel timbrado;

Il - Descricdo completa da compra, ou servi¢co desejado;
IV - Condicbes de pagamento da instituicao.

Paragrafo Unico - Para garantir a qualidade da contratagcio da compra, ou servico podera ser
exigido do fornecedor a apresentacao de curriculo ou de referéncias técnica profissionais.

Art. 7°. Sera dispensada, a critério da administracéo, a realizacdo de cotacdo de precos para
compras ou contratacdo de servicos de acordo com os valores minimos constantes nos
contratos de convénio com os parceiros, como também, da Politica de Contratacdo de
Bens e Servicos aprovada.

Art. 8°. Para as compras ou contratacoes de servicos dos valores minimos constantes nos
contratos de convénio com o0s parceiros, como também, da Politica de Contratacdo de Bens
e Servicos aprovada, deverdo constar no minimo 03 (trés) cotacdes de precos e deverao ser
elaborados processos de compras atendendo as demais normas desse regulamento.
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Paragrafo Unico — As cotacdes por escrito deverdo apresenta, no minimo as seguintes
informacgdes dos participantes: Razao social, telefone de contato, data cotagdo, quando se
tratar de cotacoes realizadas pela internet. CNPJ ou CPF das participantes, Objeto/servico
contratado, valores unitarios e totais.

Art. 9°. A rede mundial de computadores podera ser utilizada como meio de pesquisa de
precos, podendo a impressdo da pagina que contenha o preco ser considerada para
comprovacédo da cotacao, ficando dispensada as condi¢bes previstas no artigo 6° deste
regulamento.

Paragrafo Unico — Quando o meio de realizacdo das cotacdes for feito via internet o
processo deve ser adjudicado e homologado por pessoas competente no mesmo dia,
para fins de aplicacédo dos principios da igualdade e economicidade.

Secao lll
Da Dispensa de Cotacdes de Precos

Art. 10°. Sera admitida a dispensa da apresentacdo de 3 (trés) cotacdes de precos em
compras nos seguintes casos:

a) Compras ou ContratacOes de servicos emergenciais;

b) Quando menos de 3 (trés) fornecedores atenderem a solicitagdo de apresentacdode
cotacéao de precos;

c) Quando no mercado houver menos de 3 fornecedores habilitados a prover omaterial
solicitado ou realizar o servico;

d) Aquisicao de livros e periodicos e material de despesa corrente;

e) Servico de consultoria especializada desde que o consultor apresente
especializacdo especifica para a contratacao;

f) Inviabilidade de se estabelecer critérios objetivos de julgamento;

g) Cujo fornecedor esteja em lista prévia de provedores na forma da Politica de
Contratacdo de bens e Servicos;

h) Cujo valor esteja abaixo do definido pelo parceiro/financiador seja publico ou privado
ou pelo definido na Politica de Contratacédo de Bens e Servicos.

Capitulo IlI
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 11°. Todas as propostas deverao ser analisadas e julgadas pela Comissdao de Compras
da instituigéo.
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Art. 12°. Tratando-se de empate entre fornecedores, o0 processo de escolha se dara

pelo maior tempo de exercicio no mercado ou maior prazo para disponibilizacdo do
servico.

o

~ Capitulo IV
DA AUTORIZACAO DA COMPRA E DA ORDEM DE FORNECIMENTO

Art. 13°. Toda e qualquer contratacdo de servico devera ser expressamente autorizada

pela Diregdo Executiva, estando este impossibilitado, compete a Geréncia Financeira e
Administrativa.

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14°. Tratando-se de desisténcia do vencedor do processo de cotacdo de precos,
automaticamente o segundo colocado assumira o direito de sua contratacdo, devendo o

desistente emitir um parecer informando tal procedimento.

Art. 15°. Este Regulamento deve usado como referéncia para todas os processos de
compras ou contratacéo de servicos realizados pela instituicao.

Art. 16°. Tal documento entrara em vigor a partir da sua data abaixo especificada.

Recife, 08 de janeiro de 2024.
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